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Benötigte Unterlagen für Arbeitsrechtssachen 

 

Willkommen !  Wir freuen uns über Ihren Besuch und Ihr Vertrauen in unsere Kanzlei.  
 

Damit wir Ihnen schnell helfen können bitten wir Sie uns rechtzeitig nachfolgend 

genannte Unterlagen möglichst vollständig zukommen zu lassen! 

 

• Arbeitsvertrag / mit eventuellen Änderungen oder Ergänzungen 

• Tarifvertrag 

• Betriebsvereinbarungen 

• Kündigungsschreiben / Ankündigung einer Kündigung 

• Eventuelle Abmahnungen 

• Jahreslohnbescheinigung ( „Dezember Lohnabrechnung“ ) 

• Arbeitszeugnisse / vorläufige Arbeitszeugnisse 

• Rechtsschutzversicherung mit Versicherungsnummer 

 

Sofern Verfahrenskostenhilfe gewünscht wird: 

•  Verdienstbescheinigung / Rentenbescheid 

•  Wohngeldbescheid 

•  Bescheide über Hilfe zum Lebensunterhalt / ALG II Bescheid 

•  Arbeitslosengeldbescheid 

•  Mietbelege (Kaltmiete), Nebenkostenabrechnung 

•  Belege über feste Belastungen wie Kredite oder sonstige Abzahlungen 

 

Bitte beachten Sie, dass im Falle einer Kündigung oder bei beabsichtigter Aufhebung des 

Arbeitsverhältnisses Fristen sehr kurz sind !!  

Vereinbaren Sie daher bitte kurzfristig einen Termin ! 

 


